	HỘI SINH VIÊN VIỆT NAM - TP.HỒ CHÍ MINH

BCH TRƯỜNG CĐKT LÝ TỰ TRỌNG

--------

Số: …../ HSV-LTT 
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày   tháng    năm 2016

	           V/v Hỗ trợ tổ chức Đại hội Đại biểu Hội Sinh viên trường nhiệm kỳ IV (2016 – 2018).
	


Kính gửi: 


- Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Tọng Tp. Hồ Chí Minh;

- Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ.

Nhằm thực hiện tốt Đại hội Đại biểu Hội sinh viên trường CĐ Kỹ thuật Lý Tự Trọng lần IV, nhiệm kỳ 2016 – 2018, nay Ban Thư ký Hội Sinh viên trường kính đề nghị Hiệu trưởng nhà trường và Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ xem xét và hỗ trợ tổ chức Đại hội Hội sinh viên trường, cụ thể như sau:

- Mượn Hội trường A (có hệ thống âm thanh, máy chiếu, 04 micro) vào ngày 17/6/2016  trang trí Hội trường chuẩn bị Đại hội và ngày 18/6/2016 tổ chức Đại hội.

- Hỗ trợ 01 thùng nước suối chai loại nhỏ; mượn 05 bình hoa để bàn.
- Cho mượn rèm ngăn Hội trường A và 10 khăn trải bàn.

- Photo 110 bộ Văn kiện Đại hội phục vụ cho Đại hội.
- Cho phép treo 01 băng rôn ngan đường lộ và banel tuyên truyền trước Hội trường A để phục vụ công tác tuyên truyền Đại Hội đại biểu Hội Sinh viên trường trong thời gian tổ chức Đại hội.
- Chuẩn bị máy phát điện tại Hội trường A trong ngày tổ chức Đại hội.

- Hỗ trợ dọn vệ sinh Hội trường A vào ngày 17/6/2016.

- Hỗ thợ thực hiện 01 băng rôn (6m x 1m), 01 phông sân khấu (4mx1,2m) và 02 banel (3mx1m) theo mẫu của Hội Sinh viên trường thiết kế.
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Ban Thư ký Hội Sinh viên trường kính mong nhận được sự đồng ý chấp thuận của Hiệu trưởng nhà trường và Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ để Đại hội được diễn ra thành công tốt đẹp.
Trân trọng.

	HIỆU TRƯỞNG
	
	TM. BTK HỘI SV TRƯỜNG
CHỦ TỊCH


Nơi nhận:

· Như trên;

· BTV Đoàn trường;

· Lưu VT.

